Obec Vrbice
Vrbice €.p. 25
507 03 Vysoké Veseli

Smeérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

I
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ve
smyslu § 12 odst. 6 zakona €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach tykajicich se Obce
Vrbice.

2. Verejnou zakazkou malého rozsahu dle zakona 137/2006 Sb. ve znéni pozdé&jSich
predpisu se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota nedosahne v pfipadé
verejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2.000.000 K& bez DPH a u verejné zakazky na
stavebni prace nepresahne 6.000.000 K¢ bez DPH.

3. Zadavatel je povinen pfi zadavani zakazky podle této smérnice dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

1.
Postup zadavani a hodnoceni verejnych zakazek
1. Zakazky, jejichz predpokladana hodnota dosahne maximainé 200.000,-- K& bez DPH

a) U zakazky do 50.000,-K¢ bez DPH rozhoduje o dodavateli pfimo odpovédna osoba
(starosta) bez nutnosti provadéni vybérového fizeni, postaci dariovy doklad.

b) U zakazky nad 50.000,- K& do 200.000,- K& bez DPH je odpovédna osoba (starosta)
povinna vyzvat k predloZzeni cenové nabidky minimalné 2 uchazece. Vybér kandidata
poté podléha schvaleni jesté mistostarostou pfipadné jinym zastupitelem obce.
Starosta o takovéto zakazce obecni zastupitelstvo informuje.

2. U zakazek, jejichz predpokladana hodnota presahne 200.000,-- K& bez DPH a zaroven
nepfesahne 500.000,-- K& bez DPH, je odpovédna osoba povinna pisemné vyzvat k
predloZzeni nabidky minimalné 3 uchazece. Vybér nejvhodné&jSiho kandidata poté
podléha schvaleni obecnim zastupitelstvem obce. Tyto zakazky nepodléhaji zverejnéni.

3. U zakazek, jejichz predpokladana hodnota presahne 500.000,-- K& bez DPH,

e vpfipadé zakazky na dodavky nebo sluzby presdhne 500.000,- K¢ a nedosahne
2.000.000,- K¢ bez DPH

e v pfipadé zakazky na stavebni prace presahne 500.000,- K& a nedosahne 6.000.000,-
K¢ bez DPH
odpovédna osoba zajisti zverejnéni vyzvy k podani nabidky nasledovné:

a) Odpovédna osoba zpracuje vyzvu k podani nabidek minimainé v tomto rozsahu:
- nazev zakazky a jeji specifikace
- specifikace zadavatele
- kvalifika¢ni predpoklady uchazece
- kritéria pro vyhodnoceni nabidek (véetné stanoveni jejich dulezitosti v %)
- zaruky
- pozadavek na navrh smlouvy
- termin, do kdy a kam je uchaze¢ povinen nabidku predlozit, pfi€¢emzZ lhuta pro
podani nabidek nesmi byt krat§i nez 10 dnu



- pozadavky na obsah a zpracovani nabidek

- v pripadé stavebnich praci je soucasti ,vyzvy“ projektova dokumentace, v
pripadé, kdy neni nutna projektova dokumentace, postaci pouze vykaz vymeér

- reference zajemce

b) Odpovédna osoba zajisti zaslani vyzvy minimalné 3 (obvykle 3 - 5) uchaze¢im a
neprodlené zverejnéni vyzvy k podani nabidek na elektronické uredni desce obce a
to po celou dobu trvani vyzvy k podavani nabidek. Rovnéz je mozno vyzvu dale
zverejnit jinym zpusobem.

c) Odpovédna osoba predlozi obecnimu zastupitelstvu ke schvaleni text vyzvy k podani
nabidek a seznam &lenu hodnotici komise, ktera musi byt minimainé 3 ¢lenna.

d) Pfed zahajenim jednani hodnotici komise musi odpové&dna osoba informovat ostatni
&leny o jejich pravech a povinnostech. Clenové komise musi podepsat prohlaseni o
nepodjatosti a mi¢enlivosti.

e) Z jednani hodnotici komise se sepisuje zapis o posouzeni a vyhodnoceni nabidek vE.
protokolu o otevirani obalek. Zapis podepisuji vSichni €lenové hodnotici komise.
Zapis o posouzeni a vyhodnoceni nabidek musi vzdy obsahovat struény slovni popis
zpusobu hodnoceni nabidek dle stanovenych kritérii. Pokud néktery z uchazell
nesplnil podminky uvedené ve vyzvé k podani nabidek (nesplnil néktery z
kvalifikaénich pfedpokladl), musi byt nejpozdéji pfi posuzovani a hodnoceni nabidek
vylouéen. Tato skuteénost musi byt zaznamenana v zapise véetné oduvodnéni.

f) Odpovédna osoba predlozi obecnimu zastupitelstvu ke schvaleni vysledek
vybérového fizeni a text smlouvy o dilo. Na zakladé schvaleni v obecnim
zastupitelstvu obce je odpovédna osoba povinna do péti pracovnich dnu seznamit
pisemné s vysledkem vybérového fizeni jednotlivé uchazece. Vysledky vybé&rovych
fizeni budou zverejnény (na www strankach obce, na uredni desce apod.)

g) Opravnéna osoba muze nahradit vybérové fizeni dle bodu 3 tim, Ze vyuzije sluzeb
externi firmy zabyvajici se sluzbou k provedeni verejné zakazky malého rozsahu na

sluzby mimo rezim z.¢. 137/2006 v platném znéni.

1.
Ostatni

1. Tato smérnice je zavazna pro Obec Vrbice.

2. O zduvodnénou vyjimku (napi. pfi feSeni havarijni situace) z této smérnice Zzada
odpovédna osoba zastupitelstvo obce, pred ucinénim vyzvy k podani nabidek. Vyjimku z
této smérnice schvaluje obecni zastupitelstvo.

3. Odpovédna osoba zodpovida za uschovani véech dokumentl (archivaci) souvisejicich s
danym zadavacim fizenim v souladu s platnymi pfedpisy.

4. Po dokon&eni vefejné zakazky na stavebni prace sepiSe odpovédna osoba se
zhotovitelem protokol o predani a prevzeti dila, ve kterém musi byt mimo jiné uvedeny
tyto udaje :

- pocatek a konec zaru¢ni doby korespondujici se smlouvou o dilo,

- nedodélky, popfipadé vady dila s uvedenim terminu, do kdy budou odstranény.
5. Tato smérnice byla schvalena na jednani zastupitelstva obce Vrbice dne 23. fijna 2015
usnesenim &. 08/01/2012 a nabyva ucinnosti dnem 24. fijna 2015.

Ve Vrbici dne 23. fijna 2015

/—\ ’:'/u/u\ Ci&u.c\o—mi

Ing. Ladislav Konupek Petra Seredova
Starosta mistostarostka



Schéma zadavani zakazek malého rozsahu v obci Vrbice dle smérnice obce

Do 50 tisic Do 200 tisic
Je mozné
kvylf\\éani %e?:\\fa Pisemna vyzva nejméné 3 OZ schvali 3 ¢lenou
p%uz e npejr":l &né 2 dodavatelum (mozno bez komisi, schvali zadavaci
jednoho dodavateli DVETEIY) W
dodavatele
Postaci Podpis smlouvy d : Pisemna vyzva nejméné
danovy o dilo/ R°Zh°d\’,‘,“égfusg;"é'e“' . 3 dodavatelum +
doklad objednavky/ y zvefejnéni
Schvali starosta SR b
2 & Otevirani obalek +
Schvali + mistostarosta, : . hEies >
P pFipadné jiny Podpis smlouvy o dilo doporusimi\slgbérove
zastupitel obce
Starosta Rozhodnuti a schvaleni

informuje OZ

V&echny finanéni Eastky jsou bez DPH

obecnim zastupitelstvem

Podpis smlouvy starostou




	Page 1
	Page 2
	Page 3

